T.C.

Fen Fakiiltesi

CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI

FRRGE
W=y

(

Maas islemleri
Is Akis Semasi
islem / is Akisi Sorumlular Faaliyet Dokumélrlltt?syon /
Maas islemleri is Akis Siireci
Personel Hareketliligi Evraklarinin ) Universit?miz Personel ~  Daire L
Akademik Birimlere Génderilmesi Personel Daire | Baskanliginca; kademe ilerlemesi, | Personel Hareketliligi
Bagkanligi terfi, atama, nakil, géreviendirme vb. | Evraklar
evraklar akademik birimlere génderilir.
M Evrakl liaili Birime Haval Dekanlik Makaminca; personel
aas Evraklarinin ligili Birime Havale iligi . i i
$ 9 Dekanlik, hareketliligi evraklari; tasnif edilmek, | 5 Hareketiiligi

Edilmesi

'

Fakulte Sekreterligi

dizenlenmek ve Maas Degisiklik
Formuna iglenmek Uzere Destek
Hizmetleri Birimine gonderilir.

Evraklari

Veri Girisi ve Maas Hesaplamasi

Destek Hizmetleri Birimince;
hazirlanmig olan Maas Degisiklik

Destek  Hizmetleri | Formundaki bilgiler KBS ve Say2000i Veri Girisi
P P : eri Girigi
l Birimi programlari lzerinden sisteme
girilerek Dekanlik personeline ait maas
hesaplamalari yapilir.
Dekanlik, Dekanlik  personeline ait Maas

Hesaplama
islemleri ve Veri
Girigleri Uyumlu
mu?

EVET

Fakulte Sekreterligi

Bordrosu ile veri
degerlendirilir.

girigleri

HAYIR

Dekanlik,
Fakulte Sekreterligi

Dekanlik  personeline ait Maas
Bordrosu ile veri girigleri incelenir,
uygun gorilmemesi halinde, tekrar
dizenlenmek Uzere Destek Hizmetleri
Birimine goénderilir.

Maas Bordrosu

Maas Odeme Evraklari ve Eklerinin

Destek Hizmetleri Birimince; gerekli
kontroller yapildiktan sonra KBS

Sistemden Alinmasi Destek  Hizmetleri | ;70 inden Maas Odeme Evraklarinin Maag Odeme
Birimi - Evraklari
ciktilari  ahnir, onaylanmak Uzere
l Dekanlik Makamina gonderilir.
Maas Odeme Evraklarinin Hazirlanan maas &deme evraklari
CITER RS Dek':?m, . Dekanlik Makaminca kontrol edildikten Maas Tahakkuk
Fakulte Sekreteri Dosyasi
¢ sonra onaylanir.
Dekanlik Destek Hizmetleri Birimince;
Maag Tahakkuk Dosyasinin Teslimi . Maas Tahakkuk Dosyas|
Universite Maas | . I ’
Tahakkuk Birimi Universitemiz Maas Tahakkuk
i ' | Birimine zimmet karsihgr teslim edilir. | Maas Tahakkuk

Dekanlik Destek
Hizmetleri Birimi

ilgili birimce uygun gériilmesi halinde,
odemeleri yapilmak Uzere
Universitemiz Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina gonderilir.

Dosyasl, Yazi

Maaslarin Bankaya Aktarilmasi

'

Strateji  Geligtirme
Daire  Baskanhgi,
Dekanlik, Destek
Hizmetleri Birimi

Dekanlik personeline ait ilgili ayin

maasgl, Universitemiz Strateji
Gelistirme Daire Baskanliginca
onaylandiktan sonra elektronik

ortamda KBS lzerinden bankaya
aktanhr.

Banka Aktarim Listesi




Emekli Keseneklerinin Gonderilmesi

Dekanlk personelinin maasglari
hesaplarina aktarildiktan sonra KBS
Uzerinden emekli kesenekleri kontrol

edilip onaylanir, Sosyal Givenlik | Emekli Kesenek
l asﬁgtlllg;'i BiriIane;stek Kurumunun Kesenek Bilgi Sistemi | Bildirim Formlari,
sayfasina yuklenir ve kesintilere ait | Yazi
Gdemeleri yapilmak Uzere,
Universitemiz Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligina génderilir.
Dekanlik personelinden memur
Memur Sendika Tevkifatlarinin i i i
Gonderilmesi Dekanlik,  Destek ien_dllfa_sma lIJyeko[Ielq:_a\rln, Jlfvlk'fat Sendika Tevkifat
Hizmetleri Birimi esintisi yapilarak Ilgili - sendikalarin Listeleri, Yazi

'

hesaplarina aktarilir ve ilgili
sendikalara yazi ile bildirilir.

Maas islemleri is Akis Siirecinin
Sonlanmasi

MEVZUAT :

2547 Sayilh Kanun

5510 Sayili Kanun

657 Sayili Kanun

5434 Sayili Kanun

5018 Sayili Kanun

631 Sayilh KHK

193 Sayili Kanun

5070 Sayili Elektronik imza Kanunu

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN




